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Responsable de Gestion de Materialesy Control de Almacén

Descripcion del puesto de trabajo de un/a Responsable de Gestion de Materiales y
Control de Almacén:

Un/a Responsable de Gestion de Materiales y Control de Almacén, es quien se
encarga de supervisar y establecer el proceso de control y gestion de los
almacenes de construccion de obra, incluyendo la recepcién, inspeccién, descarga,
almacenamiento, preservacién, control y despacho, de todos aquellos materiales y
equipos necesarios para la correcta ejecucién del proyecto.

Su misién principal es asegurar la eficiencia y el correcto funcionamiento del
almacén, optimizando el espacio y asegurando que los materiales estén disponibles,
en el momentoy en las cantidades adecuadas.

¢Cuales son las principales funciones de un/a Responsable de Gest
Materiales y Control de Almacén?:
o Recepciéon de materiales:
Coordinar y supervisar, con aprovisionamientos, la llegada de materiales
asegurando la descarga y recepciéon de los mismos.
o Gestion de materiales:
Asegurar la implantacién del procedimiento de gestién de materiales en |
de obra del proyecto.
o Almacenamiento de materiales:

tiempos del proceso.
o Realizar inventarios: .

Realizar y verificar el inventario de almacén, de manera continuada y My

registros de almacén actualizados.

Garantizar la exactitud de los inventarios periédicamente.
o Conservacion de materiales:

Conservar y mantener los equipos y materiales desde su recepcion en obra hasta]su

|

L
entrega al subcontratista de montaje. W \
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o Control de calidad:
Supervisar y analizar la calidad de todos los productos recibidos, asegurando que sea la
calidad correcta y acordada.

Asegurar el cumplimiento de la normativa de seguridad e higiene.

o Trabajo en equipo:

Coordinar y supervisar al personal del departamento.

o Deteccion de necesidad de material:

Trasladar las necesidades de materiales faltantes a la Direccién de Proyecto
organizacién que se establezca en cada caso, ya sea, ingenieria, aprovisionam
control de proyecto, etc.

Identificar los productos de baja rotacion.

o Gestiéon econémica:

Supervisar, controlar y administrar econdmicamente los recursos propios vy |
subcontratados, si fuese necesario, tanto del personal, como de la maqui
elementos y los materiales necesarios para la organizacién del almacén.

o Gestién de incidencias:

Trasladar cualquier incidencia respecto al suministro.
Gestionar devoluciones de material, si fuera necesario. 1 ‘

¢Cudles son los conocimientos y habilidades de un Responsable dﬂcesti

Materiales y Control de Almacén?: (
Un Responsable de Gestion de Materiales y Co'ntlrol dé"‘\é acén,
€s una persona muy ordenada, capaz de coordinary Iideral’\él\equip
para garantizar un funcionamiento correcto y seguro del allQacén.]
Debe tener conocimientos de MS Office, fundamentalmente Excel
avanzado, asi como manejo de programas de gestion de inventario.

Si crees que tu perfil se ajusta a estos requisitos, puedes visitar nuestras ofertas de(—‘

empleo actuales o mostrar tu candidatura para ser incorporad@ en proximas "
N
b

propuestas.
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